REGULAMIN

BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

W PUBLICZNEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ
IM. PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ W NOWAKOWIE

Regulamin opracowano na podstawie:
1. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo Os$wiatowe ( Dz. U. 2017 poz. 59 z p6zniejszymi
zmianami);
3. Statutu Publicznej Szkoty Podstawowej im. Panstwowej Strazy Pozarnej w Nowakowie.

§1. Cele i zadania.

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkolna, ktora:
1) shuzy realizacji potrzeb i zainteresowan ucznioéw,
2) stuzy do realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych,
3) petni funkcje szkolnego osrodka informacji,
4) wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli,
5) uczestniczy w przygotowaniu uczniéw do samoksztatcenia i edukacji ustawiczne;.

2. Funkcje biblioteki:
1) ksztalcaca poprzez:

a) rozbudzenie i rozwijanie potrzeb czytelniczych i informacyjnych zwigzanych z nauka
szkolna 1 z indywidualnymi zainteresowaniami uczniow,

b) przysposabianie ich do samoksztalcenia,

C) tworzenie warunkow do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji
z r0znych zrodet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologig informacyjna,

d) ksztattowanie kultury czytelniczej i wzbogacanie kultury humanistycznej uczniow,

e) wdrazanie czytelnikéw do poszanowania ksigzki, czasopisma i innych materiatow
bibliotecznych oraz sprzetu komputerowego.

2) opiekuncza poprzez:

a) rozpoznawanie aktywnos$ci czytelniczej ucznidow, potrzeb i poziomu kompetencji
czytelniczych,

b) wykrywanie u potencjalnych czytelnikow przyczyn braku potrzeby czytania i
udzielanie pomocy w ich przezwyci¢zaniu,

C) wspomaganie dziatan szkoly w realizacji programow: ekologicznego, profilaktyki
prozdrowotnej, przeciwdziataniu uzaleznieniom, ekologicznych,

d) otaczanie opieka wszystkich uczniow w ich poszukiwaniach czytelniczych,

e) wspomaganie  rodzicow w  rozwigzywaniu  problemow  wychowawczych
poprzez wskazywanie im literatury pedagogicznej.



3) kulturalna poprzez:
a) uczestniczenie w rozwijaniu zycia kulturalnego uczniow,
b) wspieranie ksztaltowania umiejetnosci odbioru wartosci kulturalnych oraz ich
tworzenia.

3. Do zadan biblioteki szkolnej nalezy:
1) popularyzacja nowosci wydawniczych,
2) statystyka czytelnictwa,
3) informacja problemowa oparta na wykorzystaniu tradycyjnego i komputerowego warsztatu
informacyjnego,
4) komputeryzacja biblioteki w oparciu o program MOL,
5) wystawki tematyczne i okolicznos$ciowe,
6) renowacja i konserwacja ksiggozbioru.

4. Biblioteka sktada si¢ z:
1) Wypozyczalni.
2) Czytelni.
3) Pracowni multimedialnej.

§2. Zbiory.

1. Biblioteka Szkolna gromadzi ksigzki, czasopisma i inne materialy niezbg¢dne
do realizacji planu dydaktyczno- wychowawczego szkoty.

2. Zbiory biblioteki szkolnej obejmuja dwie grupy materiatow:
1) dokumenty piSmiennicze:
a) wydawnictwa informacyjne (slowniki jezykowe, encyklopedie, atlasy,  teksty
zrodlowe itp.),
b) podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli,
c) lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotéw nauczania,
d) lektury uzupehiajace do jezyka polskiego,
e) literature popularnonaukows i naukowa,
f) wybrane pozycje z literatury pigkne;j,
g) wydawnictwa albumowe,
h) czasopisma.
2) dokumenty nie pi$miennicze:
a) nowoczesne nosniki informacji (ptyty CD, DVD),
b) kasety magnetofonowe,
C) materialy audiowizualne wytworzone W procesie dydaktycznym szkoty,
d) filmy dydaktyczne popularnonaukowe i instruktazowe.



3. W bibliotece szkolnej stosuje si¢ nast¢pujace zasady rozmieszczenia zbiorow:
1) ksiegozbior podstawowy w wypozyczalni,
2) czasopisma w czytelni,
3) zbiory wydzielone (cze¢$ciowo wymienne) np. stowniki, atlasy w pracowniach i klasach.

4. Ksiegozbior ustawiony jest w uktadzie dziatowo-alfabetycznym:
1) dziat lektur wedtug uktadu alfabetycznego,
2) literatura naukowa, fachowa, popularnonaukowa wedtug UKD,
3) ksiegozbior dla nauczycieli wedtug UKD,
4) wszystkie zbiory biblioteczne opatrzone sg sygnatura,
5) zbiory audiowizualne utozone sa w uktadzie numerycznym.

§3. Obowiazki dyrektora szkoly i nauczycieli,
Rady Rodzicow i Rady Pedagogicznej wobec biblioteki. Obowiazki
nauczyciela bibliotekarza.

1. Dyrektor sprawuje bezposredni nadzor nad biblioteka szkolng poprzez:

1) wilasciwg obsade personalng biblioteki,

2) odpowiednie wyposazone pomieszczenie warunkujace prawidtowsg prace,

3) zapewnienie srodkow finansowych na dziatalnos$¢ biblioteki,

4) zarzadzanie skontrum biblioteki,

5) dbalos¢ o protokolarne przekazywanie zbioréw przy zmianie pracownika,

6) ustalanie trybu postgpowania zapewniajgcego zwrot wypozyczonych dokumentow
bibliotecznych w porozumieniu z nauczycielem bibliotekarzem,

7) inspirowanie wspoOtpracy grona pedagogicznego z biblioteka w celu wykorzystania
zbiorow bibliotecznych w pracy dydaktyczno-wychowawczej, w przygotowaniu uczniow
do samoksztatcenia i rozwijania ich kultury czytelniczej,

8) zatwierdzenie rocznego planu pracy biblioteki,

9) hospitacje i oceng pracy nauczyciela bibliotekarza,

2. Do obowigzkow Rady Pedagogicznej nalezy:
1) zatwierdzanie rocznych planéw pracy biblioteki szkolnej,
2) analizowanie dziatalnosci biblioteki,
3) ocena stanu czytelnictwa uczniow na podstawie sprawozdan przedktadanych
przez nauczycieli bibliotekarzy na koniec kazdego semestru,
4) formutowanie wnioskow i uwag dotyczacych usprawnienia pracy biblioteki,
5) opiniowanie regulaminu oraz propozycji uzupetnienia zbiorow.

3. Do obowigzkéw nauczycieli i wychowawcow nalezy:
1) znajomo$¢ zbioréw dotyczacych nauczanego przedmiotu i sprawowanej funkciji,
2) wspotpraca w gromadzeniu i selekcji zbiorow,
3) wspotpraca z bibliotekg w realizacji programu nauczania,



4) wspotudzial w zakresie edukacji samoksztalceniowej uczniow w rozwijaniu ich kultury
czytelniczej, miedzy innymi przez stosowanie rdznych form pracy ze zbiorami
bibliotecznymi na zajeciach lekcyjnych oraz wdrazanie uczniow do samodzielnych
poszukiwan bibliotecznych i bibliograficznych,

5) wspotpraca z bibliotekg w rozbudzaniu potrzeb czytania u uczniéw stronigcych od ksigzki
I biblioteki,

6) wykrywanie przyczyn braku potrzeb czytania przez uczniow,

7) ksztaltowanie nawyku korzystania z biblioteki szkolnej,

8) pomoc w egzekwowaniu zwrotéw ksigzek do biblioteki i rozliczen za ksigzki zagubione
lub zniszczone.

4. Dziatalno$¢ biblioteki opiera si¢ na wspotpracy z rodzicami:

1) dziatalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rade Rodzicow,

2) rodzice mogg ofiarowac bibliotece ksigzki z prywatnych zbiorow,

3) rodzice moga wlacza¢ si¢ czynnie do akcji bibliotecznych, prowadzonych na terenie
szkoty,

4) rodzice moga wystepowacé z wlasng inicjatywa, dotyczaca przeprowadzenia konkretnego
dzialania i we wspotpracy z biblioteka realizowac¢ to dziatanie,

5) biblioteka propaguje czytelnictwo wsrdd rodzicow poprzez dziatania pedagogiczne.

5. Dziatalno$¢ biblioteki opiera si¢ na wspotpracy z innymi bibliotekami, szczegdlnie

z Bibliotekg Publiczng w Nowakowie:

1) na biezaco odbywa si¢ przepltyw informacji pomiedzy Nowakowskg biblioteka szkolng
i publiczng w zwigzku z wypozyczaniem lektur uczniom naszej szkoty,

2) prowadzone sa dziatania przez Bibliotek¢ Szkolng i Bibliotek¢ Publiczng w Nowakowie
w ramach wspolnych projektow popularyzujacych czytelnictwo,

3) prowadzone sg konkursy biblioteczne we wspolpracy obu bibliotek,

4) Biblioteka Szkolna organizuje wycieczki uczniéw naszej szkoty do Biblioteki Publicznej
w Nowakowie,

5) Biblioteka Szkolna bierze udzial w akcjach, zajeciach i konkursach organizowanych
przez Biblioteke Pedagogiczng w Elblagu, Biblioteke Elblaska, Biblioteke Publiczng
w Komorowie Zutawskim oraz inne biblioteki.

6. Do obowigzkéw nauczycieli bibliotekarzy nalezy:
1) praca pedagogiczna:
a) udostepnianie zbiorow,
b) pomoc w poszukiwaniu informaciji,
¢) indywidualne doradztwo w doborze lektur,
d) pomoc w samoksztatceniu,
e) prowadzenie r6znorodnych form upowszechniania czytelnictwa.

2) praca wychowawcza z milodziezag wynikajgca z realizacji szkolnych programéw
wychowawczych poprzez wiaczenie si¢ do dziatan z zakresu profilaktyki prozdrowotne;j,
ekologii, przeciwdziatania uzaleznieniom.

3) praca organizacyjna:



a) gromadzenie zbiorow zgodnie z profilem programowym i potrzebami nauczycieli,

b) ewidencja i opracowanie zbiorow,

c) selekcja zbiorow zbednych i zniszczonych,

d) organizacja warsztatu informacyjnego,

e) wykorzystanie komputerowych i internetowych baz danych oraz programu ,,MOL
NET+”,

4) czas pracy biblioteki:

a) biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie
z organizacja roku szkolnego,

b) okres udostgpniania zostaje odpowiednio skrocony w czasie przeprowadzania
w bibliotece skontrum,

c) czas biblioteki biblioteki ustalony jest w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

§4. Organizacja udostepniania zbiorow.
1. Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.

2. Uczniowie szkoty korzystaja z darmowych podrecznikéw zgodnie z zasadami
»Szkolnego regulaminu korzystania z darmowych podrgcznikow lub materiatow
edukacyjnych w Publicznej Szkole Podstawowej w Nowakowie”.

3. Z biblioteki szkolnej moga korzystac:
1) uczniowie,
2) pracownicy,
3) rodzice uczniow.

4. Kazdy uczen klasy pierwszej i nowo przyjety do szkolty zapoznaje si¢ z regulaminem
biblioteki szkolnej.

5. Ksiggozbidr podreczny (stowniki, encyklopedie, leksykony, wydawnictwa albumowe)
I czasopisma udostegpnia si¢ tylko w czytelni, a pozostate ksigzki i mozna wypozyczac
do domu.

6. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki, czasopisma, ptyty CD lub innego
nos$nika informacji, czytelnik zobowigzany jest do odkupienia takiej samej pozycji lub innej
wskazanej przez bibliotekarza.

§. Zasady korzystania z wypozyczalni.

1. Zbiory biblioteki udostepniane sa w roku szkolnym od wrze$nia do czerwca
w godzinach wyszczegolnionych na drzwiach.

2. Czytelnik moze wypozyczac ksigzki wytacznie na swoje nazwisko.



3. Kazdy uczen moze jednorazowo wypozyczy¢ dwie ksigzki na okres miesigca, a za
zgoda bibliotekarza dodatkowe, konieczne do realizacji zadan edukacyjnych.

4. Jezeli czytelnik nie przeczytal ksiazki, a wypozyczalnia nie ma na nig nowych
zamowien, moze uzyska¢ prolongate, pod warunkiem, ze uzgodni to z nauczycielem
bibliotekarzem przed uptywem terminu jej zwrotu.

5. Jezeli uczen nie zwréci ksigzki w okreslonym terminie, bibliotekarz moze odmowic
wypozyczenia nastgpnych pozycji, az do momentu zwrotu ksigzek przetrzymywanych.

6. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie ksigzki (rezerwacja ksigzek realizowana
wedhug kolejnosci zgtoszen).

7. Przed wypozyczeniem nalezy ksigzke obejrze¢ i zwroci¢ uwage bibliotekarza
na ewentualne jej uszkodzenia.

8. Czytelnik, ktory zniszczy lub zgubi ksigzke lub inny dokument ze zbioréw biblioteki,
musi odkupi¢ taki sam lub inna wskazang przez bibliotekarza pozycj¢ o wartosci
odpowiadajacej aktualnej wartosci pozycji zagubionej lub zniszczonej.

9. Zbiory audiowizualne wypozyczane sa nauczycielom do pracowni.

10. Uczniowie i pracownicy szkotly, ktorzy koncza nauke¢ i prace, zobowigzani sg do
zwrotu dokumentow bibliotecznych.

11. Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sa do poszanowania zbiorow (nie nalezy
dokonywac¢ zakreslen, notatek na marginesach, zagina¢ lub wyrywac kartek).

12. Kopiowanie materiatbw mozliwe jest za zgoda nauczyciela bibliotekarza,
z zachowaniem praw autorskich.

§ 6. Zasady korzystania z czytelni.

1. Z czytelni mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele 1 rodzice bez wierzchnich okry¢,
ktore nalezy pozostawi¢ w szatni.

2. W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbioréw tj. ksiggozbioru podrgcznego,
Czasopism 1 zbiorow wypozyczalni.

3. Korzystajacy z czytelni obowigzani s3 kazdorazowo wpisa¢ si¢ do ,, Zeszytu
odwiedzin czytelni”.

4. Czytelnik ma bezposredni dostgp do czasopism znajdujacych si¢ na regatach,
a do innych zbioréw za posrednictwem bibliotekarza.

5. Przed opuszczeniem czytelni, czasopisma nalezy odnie$¢ na wyznaczone miejsce,
a ksigzki zwrocic¢ bibliotekarzowi.



6. Kopiowanie materialdow dozwolone jest za zgoda bibliotekarza.

7. Ksigzki 1 czasopisma powierza si¢ opiece czytelnika, ktory odpowiada
za nie materialnie.

§7. Zasady korzystania z bibliotecznego centrum multimedialnego.

1. Ze stanowisk komputerowych w czytelni mogg korzysta¢ wsSzyscy uczniowie
i nauczyciele.

2. Centrum jest czynne w godzinach otwarcia biblioteki szkolnej.

3. Z Centrum mozna korzysta¢ za zgoda nauczyciela bibliotekarza.

4. Przed korzystaniem z komputera nalezy wpisa¢ si¢ do zeszytu odwiedzin.
5. Przy jednym stanowisku moga pracowac¢ maksymalnie 2 osoby.

6. W przypadku duzej liczby chetnych czas pracy przy stanowisku komputerowym
wynosi 30 minut.

7. Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programéw. Nie wolno wgrywac wtasnych
programéw, kasowaé zainstalowanych, zapisywa¢ dokumentéw na dysku twardym, wilaczaé
i roztaczac kabli zasilajacych.

8. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputera nalezy natychmiast
zgtasza¢ bibliotekarzowi.

9. Nie wykorzystywac¢ komputera do gier i zabaw.

10. Internet stuzy do celow edukacyjnych (np. pisanie referatow, rozszerzanie wiedzy
przedmiotowej, gromadzenie informacji do konkursow, olimpiad przedmiotowych...).

11. Nauczyciel bibliotekarz, w razie potrzeby, udziela pomocy przy obstudze komputera
i wyszukiwaniu informacji w Internecie.

12. Podczas korzystania z komputera obowigzuje cisza.

13. Za wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprzetu komputerowego i oprogramowania
odpowiada finansowo uzytkownik. Jezeli jest niepelnoletni, woéwczas odpowiedzialnos¢
ponosza rodzice.

14. Za ewentualne tamanie regulaminu uczen moze zosta¢ pozbawiony mozliwosci
korzystania z centrum.

Regulamin zatwierdzono decyzja Rady Pedagogiczne;.



