REGULAMIN KORZYSTANIA Z PODRECZNIKOW,
MATERIALOW EDUKACYJNYCH ORAZ MATERIALOW
CWICZENIOWYCH
W PUBLICZNEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ IM. PANSTWOWEJ
STRAZY POZARNEJ W NOWAKOWIE, ZAKUPIONYCH W RAMACH
DOTACJI CELOWEJ MEN

Rozdzial 1 ]
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Przedmiot Regulaminu

1. Niniejszy ,,Regulamin korzystania z podr¢cznikéw, materiatdéw edukacyjnych oraz
materialow ¢wiczeniowych w Publicznej Szkole Podstawowej im. Panstwowej Strazy Pozarne;j
w Nowakowie, zakupionych w ramach dotacji celowej MEN”, zwany dalej ,,Regulaminem”,
reguluje:
1) zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem Uczniom dostepu do podrecznikow

lub materiatow edukacyjnych oraz udostgpniania materialdéw ¢wiczeniowych

2) tryb przyjecia podrgcznikéw na stan Szkoty,
3) postgpowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika.

2. Kazdy uczen oraz rodzic jest zobowigzany zaznajomic si¢ z niniejszym Regulaminem.

3. Udostepnianie materialdow bibliotecznych podlega rejestracji, z wylaczeniem
materialow ¢wiczeniowych.

4. Podreczniki wypozyczane do domu Bibliotekarz zapisuje w bazie uzytkownikow

5. Zwrot wypozyczonych podrecznikow Bibliotekarz potwierdza w bazie uzytkownikdw.

§2
Stowniczek

1. Uzyte w Regulaminie terminy oznaczaja:
Biblioteka — biblioteka podrecznikéw szkolnych funkcjonujgca w ramach biblioteki szkolne;j.
Uczen — uczen szkoty uprawniony do otrzymania darmowych podrgcznikow lub materiatéw
edukacyjnych.
Podrecznik — podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego.
Material edukacyjny— material zastepujacy lub uzupehiajacy podrgcznik, umozliwiajacy
realizacje programu nauczania, majacy posta¢ papierowa lub elektroniczna.
Material éwiczeniowy— material przeznaczony dla uczniéw shuzacy utrwalaniu przez nich
wiadomosci 1 umiejgtnosci.
Dotacja— dotacja celowa, o ktorej mowa w art. 22ae ust. 3 ustawy o systemie oswiaty (Dz.U. z
1991r. Nr 95 poz. 425 z p6zn. zmianami).
Rodzic- rodzic lub opiekun prawny ucznia.



Rozdzial 11
ZADANIA BIBLIOTEKI PODRECZNIKOW SZKOLNYCH

§1

1. Biblioteka podrecznikow szkolnych, zwana dalej Biblioteka, gromadzi podrgczniki,
materiaty edukacyjne i inne materiaty biblioteczne.

2. Biblioteka nieodptatnie:

1) wypozycza uczniom podrgczniki lub materiaty edukacyjne, majace posta¢ papierowa,
lub

2) zapewnia uczniom dostgp do podrecznikoéw lub materiatow edukacyjnych, majacych postaé
elektroniczng, lub

3) przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe.

3. Dotaczona do podrecznika lub materiatdéw edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng
cz¢$¢ podrecznika lub materiatow edukacyjnych i nalezy ja zwroci¢ wraz z podrecznikiem lub
materiatem edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztow catego
podrecznika lub materiatéw edukacyjnych.

Rozdziat 111
PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOLY

§1

1. Podregczniki, materialty edukacyjne, materialty ¢wiczeniowe przekazane Szkole
w ramach dotacji zostaja przekazane na stan Biblioteki na podstawie stosownego protokotu
przekazania; dowodem przekazania mogg by¢ réwniez faktury zakupu.

2. Podreczniki, materialy edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i inne materiaty biblioteczne
stanowig wlasno$¢ Szkoty.

3. Podreczniki, materiaty edukacyjne i materialty ¢wiczeniowe przekazane Szkole
W ramach dotacji winny by¢ uzytkowane przez okres minimum 3 lat.

Rozdzial IV
UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

§1
Uzytkownicy Biblioteki podrecznikow szkolnych

1. Do wypozyczania podrgcznikdw lub materiatlow edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
uczniowie Szkoly, ktorzy rozpoczgli nauke w klasie I w roku szkolnym 2014/2015
lub pdznie;j.

2. Uzytkownicy Biblioteki przed rozpoczgciem korzystania ze zbiorow podlegaja
rejestracji na podstawie dostarczonych do biblioteki list zgodnych z listg klasy zamieszczong
w dzienniku lekcyjnym.

§2
Okres trwania wypozyczenia
1. Wypozyczanie odbywa si¢ na poczatku kazdego roku szkolnego — najpOzniej
do dnia 10 wrzesnia danego roku szkolnego, kolejne czgsci podrecznikow/materiatow w ciggu
7 dni od dnia dostarczenia ich do biblioteki.
2. Podreczniki wypozyczane sg na okres 10 miesigcy, termin ich zwrotu mija 20 czerwca
danego roku szkolnego.



3. Wypozyczenie podrecznika i materiatdw edukacyjnych moze réwniez nastapic
w innym terminie, w trakcie roku szkolnego.

4. Biblioteka w uzasadnionych okolicznosciach ma prawo zazadaé zwrotu
wypozyczonych materialow przed uplywem ustalonego terminu.

§3
Procedura wypozyczania podrecznika

1. Bibliotekarz po rejestracji ucznidow wypozycza podrgczniki w poszczegolnych klasach
podczas zaj¢¢ edukacyjnych.

2. Jesli podrecznik sktada si¢ z kilku czes$ci uczniowie powinni zwroci¢ do biblioteki
wykorzystang cz¢$¢ przed pobraniem kolejnej. O kolejnych wypozyczeniach i oddaniu
uzytkowanych podrecznikow decyduje wychowawca.

3. Uczniowie, ktorych nie bedzie w szkole w dniu wypozyczenia/ oddawania
podrecznikdéw, beda zobowigzani do indywidualnego zgloszenia si¢ do biblioteki szkolne;.

4. Wraz z pobraniem podrecznikéw lub materialéw edukacyjnych wychowawca klasy ma
obowiazek zapozna¢ uczniow i rodzicow/prawnych opiekunow z Regulaminem korzystania z
darmowych podrecznikow 1 materiatéw edukacyjnych.

5. Wychowawca ma obowigzek poinformowa¢ rodzica/opiekuna prawnego, aby przed
wypozyczeniem sprawdzili stan podrgcznika lub materialdow edukacyjnych, a ewentualne
uszkodzenia natychmiast zgtosi¢ wychowawcy.

6. Rodzic/prawny opiekun potwierdza podpisem fakt zapoznania si¢ z regulaminem
i wziecie odpowiedzialnosci za wypozyczony dziecku podrgcznik lub materiat
edukacyjny./zalacznik nr 1/

§4
Zmiana Szkoly
1. Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powodow losowych, rezygnuje z edukacji
w Szkole, zobowigzany jest zwroci¢ otrzymany podrgcznik lub materiaty edukacyjne.
2. W przypadku niemozno$ci zwrotu otrzymanego podrecznika lub materiatow
edukacyjnych zastosowanie ma rozdziat V niniejszego Regulaminu.

o Rozdzial V
ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI

§1
Obowiazki Ucznia zwigzane z wypozyczeniem

1. Przez caty okres uzytkowania podrgcznikow Uczen zobowigzany jest do:

1) uzywania podrecznika zgodnie z jego przeznaczeniem,
2) zachowania troski o jego walor uzytkowy i estetyczny

2. Uczen ma obowigzek na biezaco dokonywaé drobnych napraw czy ewentualnej
wymiany oktadki.

3. Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpisow i notatek w podrecznikach.

4. Dopuszcza si¢ uzywania otdéwka w celu zaznaczenia (np. pracy domowej).

5. Wraz z uplywem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) uczen powinien
uporzadkowaé podreczniki, tj. powyciera¢ wszystkie wpisy otéwka, podklei¢, a nastgpnie
odda¢ do biblioteki szkolnej wszystkie wypozyczone podreczniki wraz z ich dodatkowym
wyposazeniem (ptyty, mapy, plansze itp.).



§2
Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materialu edukacyjnego

1. Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatow edukacyjnych rozumie si¢ nieumyslne:
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajgce jednak dalsze ich
wykorzystywanie.

2. Na zadanie wychowawcy uzytkownik, ktéry doprowadzil do uszkodzenia materiatoéw
bibliotecznych, jest zobowigzany podrgcznik naprawié.

3. Przez zniszczenie podrecznika lub materiatow edukacyjnych rozumie si¢ umys$lne
lub spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwale zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek oraz inne wady
fizyczne, ktére pomniejszaja warto$¢ uzytkowa podrgcznika lub materialdéw edukacyjnych
1 uniemozliwiajg pelne z nich korzystanie.

§3
Zakres odpowiedzialnoSci

1. Uczen ponosi pelng odpowiedzialno$¢ materialng za zagubienie, uszkodzenie
lub zniszczenie wypozyczonych podrecznikow lub materiatlow edukacyjnych.

2. W przypadku zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia podrecznika lub materiatu
edukacyjnego, Szkota moze zada¢ (zalacznik nr 4 — wezwanie do zaplaty) od
rodzica/opiekuna prawnego ucznia zwrotu Kkosztu podrecznika/6w lub kosztu materiatu
edukacyjnego. Kwota ta stanowi dochod budzetu organu prowadzacego szkote.

3. W przypadku zgubienia podrg¢cznika/materiatu edukacyjnego lub jego zniszczenia
rodzic ucznia zobowigzany jest ztozy¢ pisemne o$wiadczenie o zaistnialej sytuacji (zatacznik
nr 2). Po otrzymania o§wiadczenia rodzica sporzadza si¢ protokol, ktéry stanowi zalgeznik nr
3 do niniejszego regulaminu.

Rozdzial VI
INWENTARYZACJA

§1
1. Inwentaryzacja zasoboéw Biblioteki odbywa si¢ na zakonczenie roku szkolnego, po ich
odbiorze od uzytkownikow.
2. Sprawozdanie przedstawiane jest Dyrektorowi Szkoty najpdzniej do 7 dni
po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych celem uzupetienia zasobow.

Rozdzial VII
POSTANOWIENIA KONCOWE

§1

1. Uczniowie i rodzice zobowigzani sg do zapoznania si¢ z trescig niniejszego Regulaminu
1 stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

2. Bibliotekarze zobowigzani sa do udostgpniania uczniom i rodzicom Regulaminu
Biblioteki na kazde ich zyczenie.

3. Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga Dyrektor Szkoty.

4. Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

5. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostgpniania podrgcznikow lub materiatow
edukacyjnych, ktore nie zostaty ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor Szkoty.

6. Niniejszy Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 1 wrze$nia 2014 roku.
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Zatgcznik nr 1

Do regulaminu korzystania z bezplatnych podrecznikow, materiatow edukacyjnych
oraz materiatow cwiczeniowych

Przyjmuje do wiadomosci postanowienia powyzszego regulaminu.

Nowakowo, dnia ............cccooee.....

OSWIADCZENIE

Biore odpowiedzialno$¢ finansowg za wypozyczone przez corkg/syna podreczniki, bedace
wiasnoscig biblioteki Publicznej Szkoty Podstawowej im. Panstwowej Strazy Pozarnej

w Nowakowie
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Zatgcznik nr 2
do regulaminu korzystania z bezplatnych podrecznikow, materiatow
edukacyjnych oraz materiatow ¢wiczeniowych

..................................................... NOWAKOWO, ..eevviveiiiieiciriiee i

Imig i nazwisko rodzica/opiekuna

OSWIADCZENIE
Niniejszym o$wiadczam, ze wypozyczone i uzytkowane przez moja/ego” cérke/syna”

................................................ podreczniki/materialy edukacyjne”

ulegty zagubieniu/uszkodzeniu/zniszczeniu™.

W zwiagzku z powyzszym zobowiazuj¢ si¢ do uiszczenia oplaty za wskazane wyzej pozycje.

Podpis rodzica/opiekuna

*
Niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 3
do regulaminu korzystania z bezplatnych podrecznikow,
materiatow edukacyjnych oraz materiatow éwiczeniowych

...................................... Nowakowo, .......ccvvvvviinnnn...
Pieczgc¢ szkoty

Protokot
Zgubienia podrecznika/znacznego zuiycia podrecznika wykraczajgcego poza
jeqgo zwykle uiywanie/zniszczenia podrecznikat

Sporzadzony w dniu ...............oceeinln przez komisje w sktadzie:
1)

W obecnosci

( imi¢ i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

1. Komisja stwierdzila, ze podrgcznik nr inwentarzowy .............. o wartosci
............... zostat :
1) zagubiony
2) znacznie zuzyty (poza zwykle uzywanie),
3) zniszczony?
2. Na podstawie regulaminu korzystania z bezptatnych podrgcznikdw, materiatow
edukacyjnych oraz materialow ¢wiczeniowych rodzice/opiekunowie prawni s3
zobowigzani do zwrotu kosztow zakupu nowego podrecznika.

3. Zwrot kosztow zakupu nowego podrecznika wynosi .................

Podpisy cztonkow Komisji:

Podpis rodzica/opiekuna prawnego

1Niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 4

do regulaminu korzystania z bezplatnych podrecznikéw, materiatow
edukacyjnych oraz materiatow ¢wiczeniowych

Nowakowo, ......ccovvvvviinnnn...

Pieczg¢ szkoty

WEZWANIE DO ZAPLATY

(imig, nazwisko ,adres rodzica/opiekuna)

Na podstawie o§wiadczenia uzyczenia podrecznika zdnia ......................... :
z powodu zgubienia podrecznika/ znacznego zuzycia wykraczajacego poza jego zwykle
uzywanie/zniszczenia podrecznika®l wzywamy do uregulowania naleznej kwoty wg podanego

obliczenia:

Tytut podrecznika Nr inwentarzowy | Warto$¢ podrecznika | Kwota do zaptaty

RAZEM

Stownie do zaplaty : ..o

Wyzej wymieniona kwotg prosimy przekaza¢ w sekretariacie szkoly w ciggu 7 dni

otrzymania wezwania.
W przypadku, gdy powyzsza kwota zostata uregulowana przed otrzymaniem niniejszego

wezwania, nalezy uznac je za nieaktualne.

Dyrektor szkoty



